Zásady a postupy při tvorbě prezentací

Mgr. Petr Švarc, Gymnázium Rumburk

1. Přípravná fáze

· 
vyhledáme a prostudujeme materiály (texty, obrázky...) 

·   
upravíme fotografie ve vhodném grafickém programu

·  
promyslíme režii prezentace (schéma obsahu, návaznost snímků, 



případně způsob prolínání snímků, gradaci děje)

·  
připravíme texty (nejlépe v textovém editoru)

· 
rozhodneme se pro barevné schéma (barva a styl pozadí, barva textů)
Význam přípravné fáze

Především výrazně ušetříme čas tím, že se vyhneme experimentování v průběhu další činnosti, které by nás mohlo svést na zcela jinou cestu. Vyhneme se zklamání na konci celého díla, pokud zjistíme, že hotová prezentace neodpovídá naší původní představě.

2. První etapa = první a druhý snímek

· 
nastavení základních atributů snímků:




písmo  – Formát / Písmo + Řádkování




pozadí – Formát / Pozadí



další objekty  – číslování, odrážky, čáry, značky, obrázky

·  
první snímek:
nadpis, autor, úvod

· 
druhý snímek:
rozmístění objektů na snímku, ověření zvoleného schématu, vyzkoušení efektu přechodu snímku

První a druhý snímek

Určují podobu celé prezentace. Na nich si ověříme zvolené schéma a provedeme jeho úpravy.

V této etapě můžeme experimentovat bez omezení. Mějme však vždy na zřeteli původně zvolený cíl, kterým je celková podoba prezentace a základní pravidla pro její tvorbu.

3. Druhá etapa – technika tvorby dalších snímků

1) pro třetí snímek zkopírujeme snímek předchozí: 


v levém sloupci se zobrazením miniatur snímků označíme druhý snímek,

zkopírujeme jej (CTRL + C) a vložíme jako další snímek (CTRL + V),

druhý snímek se stává šablonou pro ostatní
2) pro vytváření dalších snímků postupujeme obdobně, provádíme změny textů, výměny obrázků a dalších objektů

3)   nezapomínáme uvádět zdroje informací a fotografií


(tak, aby poznámka o zdroji dat nenarušovala vzhled snímků)

4)   každý snímek po dokončení pozorně zkontrolujeme
Tvorba dalších snímků

Popsanou metodou se docílí zachování formátů všech používaných objektů, zejména formátů 

textů a umístěných textových rámců. Prezentace pak působí jednotně, divák vždy ví, kde se 

nacházejí dané informace, snadno se na snímcích orientuje.

4. Závěrečná etapa

1)
kontrola všech textů, včetně použitých typografických pravidel

2) 
testování prezentace a zhodnocení dosavadních výsledků

3)
vyladění přechodů snímků, nastavení časování přechodů

4)
použití animací v jednotlivých snímcích = narušení jednotvárnosti


(pokud se pro animace rozhodneme, buďme soudní)

5)
recenze prezentace nezaujatým divákem a zapracování jeho případných připomínek

Závěrečná etapa

Je z hlediska výsledků celého procesu tvorby prezentace nejvýznamnější (a často opomíjená).

Autor by se měl naučit dívat se na své dílo cizíma očima, očima těch, pro které prezentaci připravil. Navíc, a to si málokdo uvědomuje, úroveň prezentace o autorovi mnohé napovídá.

5. Typy a rady

1) Jako vždy platí pravidlo, že v jednoduchosti je krása.
2) Použití animací může mít výrazně pozitivní vliv na celkový dojem. Pokud neunavuje diváka, upoutá jeho pozornost.
3) Vyvarujte se všech animací, které jsou náročné na čas a nemají žádný význam. Nabíhání animovaných textů nesmí být pomalejší, než je běžná schopnost čtení textu.
4) Vyvarujte se dlouhých textů, raději přidejte odkazy na prameny informací. Kdo projeví zájem, může se s problematikou seznámit podrobněji.
5) Pamatujte, že pozadí snímků nesmí nikdy působit rušivě, mělo by se „tvářit“ spíše neutrálně.
6) Nelze doporučit, které barvy se k sobě hodí. Je to otázka citu, ale také zkušeností. 
(Pokud přimhouříte oči, nesmí text splynout s pozadím.)
7) Velikost obrázků upravte tak, aby měly shodnou buď šířku, nebo výšku. 
8) Na snímku obrázky uspořádejte do bloku.
9) Formáty objektů kopírujte s použitím ikony „štětec“.

